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GUIA PARA EL PROCESO DE MATRICULA 2026-11

Esta guia ha sido disefiada con la finalidad de ayudar a los estudiantes de pregrado durante
el proceso de matricula y guiarlos a culminar dicho proceso con éxito en el semestre
académico 2026-Il, permitiendo a los estudiantes conocer cronogramas, horarios, requisitos
y tributos de pago. Facilitara la seleccion de cursos, evitando cruces de horariosy asegura su

correcta inscripcion.

Asegurate de leer cuidadosamente cada paso y cumplir con los requisitos y plazos
establecidos.

1.

Antes de la matricula

1.1 Examen Médico los estudiantes de acuerdo con su codigo de ingreso deberan
realizar el examen médico teniendo en cuenta el calendario establecido por la
Direccion de Bienestar Universitario. De no realizar el examen médico
oportunamente; no podra acceder al sistema de matricula.

1.2 Verifica tu situacion académica

e Accede al sistema SIGU Alumno para verificar que todas tus notas del ultimo ciclo
académico estén registradas correctamente.
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e Revisa tu promedio ponderado del ultimo ciclo cursado el que determinara el
horario en el que podras realizar tu matricula.

.
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HISTORIAL ACADEMICO AL SEMESTRE: 2025-11

COMGO DE MATRICULA .. .. ° oo 2
APELLIDOS Y NORMERES 1 L. i Crimiamy i i Do i FECHA ©12/02/2026 14:17:18
CARRERA PROFESIONAL @ Ingenieriz Ambiental
PERIODO | SECCION | CRED. | TIPD | CODIGO ASIGHATURA MNOTA OBSERVACION
20251 140152 3 0 | cBRO102 | cdleulo Diferencal 13
140152 5 O |EGRO101 | Matematice Basica 15
140152 3 O |EGRO102 |Filosofia y Etic 16
1AD152 4 O | 1ARD10L | Quimicz Generzl e Inorgdnica 14
140152 4 O | IARDI0Z |Biologiz i5
140152 3 0 | 1ARD103 |Introduccicn a I3 Ingenieriz Ambiental 17
PROMEDIO PONDERADO DEL PERIODO 2025-1: 14,95
2025-1 140251 4 O | CBROZOS | Calculo Integral 13
140751 4 O |CBERO204 |Fisica | 12
180251 4 o | cBRO20S | Algsbre Linesl 13
140251 4 0 |EGRO203 | Investigacidn, Desarrollo & Innovacion 18
140251 4 O | IARDZ0 | Quimicz Orggnicz 14
140751 3 0O | 14R0205 | Evolucicn de la Tierrz 18

I PROMEDIO PONDERADD DEL PERIDDO 2025-1: 14,52 §

1.3 Realiza los pagos, segun corresponda en la CAJAUNTELS o en el Banco de la
Nacion con 24 horas de anticipacion a fin de que puedas registrar la matricula
sin dificultad.

¢ Ingresantes por las diversas modalidades:

REALIZAR PAGO EN CAJA UNTELS

(Indicando su numero de DNI del ingresante)

movo ) conceero ) wowos

8796 Derecho de Matricula 100.00
8797 Examen Médico 17.00

Carné Universitario 17.70
Carné de Biblioteca 10.00
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e Estudiantes regulares:

TRBTO)  COMEFID ) WONTOS/

“74:[:7)) Derecho de matricula 100.00

)
IL18) Examen médico ) 17.00

)

)

;1711 Repitencia de asignatura1® vez ) 20.00
:[:7X1) Repitencia de asignatura 2’ vez ) 30.00
:LIES) Repitencia de ciclo académico ) 160.00

e Matricula extemporanea: Si realizas tu matricula fuera del plazo establecido en

el calendario académico administrativo, deberas pagar adicionalmente S/20.00
enla CAJAUNTELS o Banco de la Nacion al tributo 8800-Matricula Extemporanea.

e Carné universitario: Paga S/17.70 por el carné universitario. Tener presente las
fechas de tramite establecidas en el calendario de actividades académica
administrativa 2026-I

Requ beca dal Pard ‘
la Nactonal dd Edusart un Supertor Univarsttariol /7
UNIVERSIDAD MACIONAL PERUAMA - / Iz
ESipl, FI091320 AAA
UFF 73006653
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A
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HURRNIDADES *k

Zouina
COMUNICACION

CARNEIUNIVERSITARLD

IR R

Recuerda, el carné universitario en el Pert es un documento oficial emitido por
la Superintendencia Nacional de Educacion Superior Universitaria (SUNEDU) y
gestionado por la Direccion de Registro Académico y Estadistica que identifica a
los estudiantes matriculados en Universidades Publicas o Privadas.


https://www.infobae.com/peru/2023/11/22/esta-es-la-vigencia-del-carnet-para-estudiantes-de-institutos-2023-segun-minedu/
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Proceso de matricula

La matricula es un proceso personal y voluntario antes del inicio de cada semestre
académico, por lo que es importante cumplir con todos los requisitos y plazos
establecidos.

2.1 Matricula de ingresantes: se realiza de manera presencial en elambiente designado
por la Direccidn de Registro Académico y Estadistica, debiendo llevar:

1. Copiadelaconstanciadeingreso, expedida porla Oficina Central de Admision.
2. Recibo de pago por derecho de matricula.

3. Recibo de pago del carné universitario.

4. Copiadelrecibo de pago del carné de biblioteca.

5. Copia de la constancia de examen médico, expedido por el servicio de salud
de la UNTELS.

6. CopiadelDNI legibley vigente.

7. Dos fotografias tamano carné, a color, fondo blanco y sin anteojos.

8. Fotografia digital segun los requisitos de SUNEDU. (Ver Flujograma de
matricula de ingresantes)

9. Unfolder catalogo de 40 divisiones del color que identifica a la Facultad escuela
profesional.

FACULTAD ESCUELA PROFESIONAL COLOR MODELO
CIENCIAS Administracion de Empresas
ADMINISTRATIVAS Y Naranja
FINANCIERAS Marketing y Negocios Internacionales
INGENIERIA Ingenieria Ambiental
AMBIENTAL E Verde
INDUSTRIAL Ingenieria Industrial
) Ingenieria de Sistemas
INGENIERIA Ingenieria en Ciencia de Datos e Rojo
COMPUTACIONALES Inteligencia Artificial
Ingenieria de Software
INGENIERIA Ingenieria Electronicay ol
] icaci zu
MECANICA Y Telecomunicaciones

Ingenieria Mecatronica
Ingenieria Mecanicay Eléctrica Plomo

ELECTRONICA
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2.2 Matricula Regular (Estudiantes del Il al X Ciclo)

e Acceso al sistema:

Ingresa al portal web de la UNTELS: http://sigu.untels.edu.pe/matricula.

Ingresa usuario y contrasena

2008100268

Escribir el cadigo captcha

JVH [ JVat

Ingresar «

[ Modo escuro

e Horario de matricula esta sujeto a tu promedio ponderado del tltimo ciclo.

Horario de Matricula

| 2

Promedio Ponderado >

A

09:00 a.m.
A
11:00 am.

\//

20.00
A
15:00

11:01 am.|| 01:01 p.m.
A A
01:00 p.m.|| 04:00 p.m.
e \/
1499 10.99
A A
11:00 00:00



http://sigu.untels.edu.pe/matricula.
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e Registro de Asignaturas:

1. Asignaturas aprobadas los estudiantes que en semestre académico anterior
culminaron satisfactoriamente todas las asignaturas matriculadas del ciclo
regular encontraran las asignaturas del semestre 2026-11 seleccionadas,
debiendo confirmar su matricula dando clic en Procesar Matricula.

Mem  CURSOS HABIL ITADOS PARA SU MATRICULA

ot bt RESUMEN CURSOS SELECCIONADOS
Sy, 01 EGRO101- Matemitica Bisica 511 o @
& Contactanos.
02 EGR0102-Fllosofia y Etica 3 |1 |1 |o .
# Cermar Sesign P-4
03 CBRO102 - Célculo Diferencial 3 1 1 o .
04  1AR0102 - Biolagia 4 |y [1 |o . 1 22
05 IAR0103 - Introduccidn a la Ingenleria Ambiental 3 |t |1 o . Cidlo calauado Créditos Miximo
Consultas: -
® Atencién ds: 06 EGR0203 - Investigacién, Desarmolio & Innovacisn 4 |2 [ O
8.00am - 4.00pm. -
delunes a viemes
07  CBR0204 - Fisica | 4 2 0 o o HORARIO SELECCIONADO
. =
HSTEMAS: 08 IAR0204 - Quimica Orgdnica N CIC
Dothoa@unme 8ok pe o Bio 4|1 100800 09:40 (T 1. 09:40 - 13:00 (P
LECTRONICA: .
ivarez@untets.edupe 09 IARO205 - Evolucion de la Tierra s |z |0 o | @y
\DMINISTRACION:
macalupuBuntels edu e menan
jsra@untess.edu pe 10 EGRO304 - Técnicas de Comunicacion A (3 (e |a |
AECANICA: —
asnieri 23 00 S oasa(
o8 o m 00
ccccccc | (COCkio | MVeces | (T)Tipo: "0~ Obligatorio - "E" Elcctiva
. Quitar curso seleceionado. 40(T). MA
i efimina el curso, pod
perder el cupo. 4 matriculs ha sido procesada

6 Elija los cursos de menor nivel de acuerdo a su plan de estudios.

AGRECAR

Seleccione esta imagen para eliminar el curso de su lista de cursos
seleccionados.
wm: RECUERDE que si elimina el curso de su lista, puede perder el cupo.

2. Asignaturas desaprobadas debe priorizar el registro de las asignaturas
desaprobadas o pendientes de ciclos inferiores.

i

v CORMOE ATLITACON PA B MATISCRA €c G v
[ s 0 e o

Asignaturas
por seleccionar

®®e@eicooioioieio iv
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3. Seleccionar asignatura y horario Presionando el boton AGREGAR en la
Seccidn de Asignaturasy en el panel de la derecha se le mostrara el horario.
Siestan activos, seleccionar el horario que mas le convenga

HORARIO SELECCIONADO

[ is de Circuitos as

VI.13:50- 16:20 {7) ; VI. 16:20 - 18:00 ()

Asignaturas
seleccionadas

S | JU.11:20-13:00 (T} ; MI. 09:40- 13:00 (P}

LU. 08:00 - 10:30 (7} ; LU. 10:20 - 12:10 (P}

04 | IEOSR - Fisica | 45 | MA.10:20-13:00(T) ; MA. 13:50- 15:20 (P}

Seleccionalas asignaturas correspondientes a tu ciclo actual, respetando
las asignaturas previas (Pre-requisitos).

4. Conforme va seleccionando las asignaturas, el cuadro de horario
seleccionado se ira actualizando, mostrandole lo seleccionado.

ten mwm-m C O Vv T Axde
| R Metca 0 9_
LT . Quewy Goverw ) g
PIRD - Foe 0 0
“ gl
(mgan. » ) o
[ ¢ Dt pars e s 0 0
RS . Serms ¢ Tiamabenatin 0 0 6 QUIMICA GENERAL
o - o 9
% e A :‘ ! nu 1 Soorree DAL 5 ] :;0:
bse % Qrmvae ) . Bage 1 cptin AOREGAR 09 e W tel Darivc draesde
11, 54495 . Conuan Do “ 5 0 o ek
o podre ;
HORARIO SELECCIONADO
N* Curso C @ Homre
01 | IED3R2 - Quimica General 3 3 | ML 13:50-15:30(T}; ML 17-10- 18:50 [P}
02 | |EDSR4 - Andlisis de Circuitos 4 | 5 | W1.13:50-16:20(T); V1. 16:20 - 18:00 (P)
Electricos ||
03 | IEDERE - Circuitos Digitales | 4 5 | JU.11:20-12:00(T)h; MI. 09:40 - 12:00 [P}
04 | IEDERS - Circuitos Eléctronicos | 4 5 LU. 08:00 - 10:30 (T); LW 10:30 - 12:10 [P}
05 | IEDSR3 - Fisica | 4 | 5 | MA.10:30- 13:00(T) ; MA_ 13:50 - 15:30 (F)
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5. Evita cruces de horario ya que el sistema no permitira matricularte.
6. Verifica el aforo por cada asignatura, ya que tiene un nimero maximo de
estudiantes, asegurate de que haya cupo disponible.

e PROCESAR MATRICULA: Una vez que hayas seleccionado todas las asignaturas,
verifica detalladamente lo seleccionado, que no haya cruces de horario y haz clic
en "procesar matricula". Luego, descarga e imprime tu ficha de matricula y

firmala.

- PROCESAR MATRICULA -

e Cierre la sesion de usuario: Para finalizar su matricula, no olvidar cerrar su

sesion de usuario.

2.3 Matricula Especial
¢Quiénes realizan Matricula Especial?:

a) Estudiantes que se matriculan en menos de 12 créditos.

b) Estudiantes que no cursaron estudios en el semestre académico anterior por
encontrarse en reserva de matricula, abandono de estudios, cancelacion de
matricula, reincorporacion, actualizacion o levantamiento de suspension.
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Documentacion Requerida:
v’ Recibo de pago por Derecho de Matricula.
v" Recibos de pagos segun la condicion académica.
v’ Copia de la Resolucion que indica tu condicién académica

Ejemplo de Matricula Condicionada
(Art. 102, Ley Universitaria N° 30220)
Para estudiantes que fueron separados por un ano al haber desaprobado

por tres veces una misma asignatura, en este caso debes presentar:
v" Recibo original de pago por Derecho de Matricula.
v Recibo original de pago por crédito de la asighatura desaprobada por
terceravez.
v Copia de la resolucion de reincorporacion.

1.4 Matricula Extemporanea

Sino realizaste tu matricula en las fechas establecidas en el calendario académico
administrativo, deberas pagar adicionalmente al pago por Derecho de Matricula
S/20.00 al Tributo 08800, por matricula extemporanea.

D1-3

Frente al Mini Auditorio

“
|
|
| i

Nota: Para el proceso de matricula especialy extemporanea debes acudir a la Direccion de
Registro Académico y Estadistica en la fecha programada segun el calendario académico-
administrativo para el semestre 2026-1l en horario de oficina.

2.3 TRAMITES ACADEMICO ADMINISTRATIVOS
a) Reservade Matricula
Es un tramite formal y voluntario que permite a los ingresantes, estudiantes de pregrado
y posgrado presentar una solicitud a fin de reservar su matricula por los semestres,
permitidos sin perder su condicion académica.



GUIA PARA EL PROCESO DE MATRICULA EN LA
UNIVERSIDAD NACIONAL UNTELS 2026

TECNOLOGICA DE LIMA SUR .
02GPM-2026-DRAE VERSION 1

b) Actualizacion de Matricula
Sino te matriculaste en el periodo anterior (abandono) o fuiste separado temporalmente,
puedes solicitar la actualizacion de tu matricula presentando:
1. Solicitud dirigida al Director de la Escuela Profesional.
2. Copia del historial académico visado por la Direccion de Registro Académico y
Estadistica.
3. Copia de la Resolucién de abandono de estudios o separacion temporal.

c) Rectificacion de Matricula
Si necesitas hacer cambios en tu matricula (inclusién o exclusion de asignatura,
cambio de seccidn o grupo de practica), acudir a la escuela profesional de
procedencia a fin de solicitar la rectificacion de matricula dentro del periodo
establecido en el calendario académico administrativo.

d) Convalidaciones
Si eres ingresante por traslado externo debes presentar al director de la escuela
profesional la solicitud de convalidacion adjuntando:
1. Certificados originales de la universidad donde cursaste estudios.
2. Silabos de las asignaturas a evaluar, debidamente firmados y sellados.
3. Recibo de pago por asignatura a convalidar.
Solo se atiende un proceso de convalidacién por estudiante.

2.5 Responsabilidades del estudiante

« Verificar lainformacion: Asegurate de revisar todas las publicaciones en la pagina web
de la UNTELS, redes sociales y correos institucionales.

« Cumple con los plazos: Realiza tus pagos y matricula dentro de las fechas establecidas.

« Mantente informado: Revisa el calendario especifico de matricula para tu escuela
profesionaly sigue las normasy procedimientos establecidos.

2.6 Programacion

Calendario académico - administrativo documento que resume el cronograma de
actividades que se realizan durante el proceso de matriculay, se publica en la pagina
web de la UNTELS.
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CALENDARIO ACADEMICO - ADMINISTRATIVO 2026-11 - PREGRADO

INICIO FIN ACTIVIDADES ACADEMICAS ADMINISTRATIVAS

Pago de tasas educacionales para el proceso de matricula 2026-I

1-Ago | 17-Ago (sin recargo)

3-Ago | 6-Ago |Publicacion de Carga Académicay Horario de Clases

10-Ago | 14-Ago | Presentacion de Silabos Actualizados de Pregrado

Matricula de PREGRADO segun Calendario Especifico:
Regular 12 al 14 de agosto; Via online (SIGUNET)
Especial 17 de agosto; Presencial

Extemporanea 18 agosto; Presencial

12-Ago | 18-Ago

Ampliacion de Crédito de acuerdo con el Art. 61 del Reglamento

17-Ago | 19-Ago | 1 o démico

17-Ago | 19-Ago | Presentacion de solicitudes al VRA - Exoneracion de tasas académicas

Presentacion de solicitudes en Escuela Profesional:
18-Ago | 9-Oct |1.Reservade Matricula
2. Cancelacion de Matricula

18-Ago | 28-Ago | Matricula de Ingresantes de pregrado

Presentacion de solicitudes para rectificacion de matricula (Art. 64 del

31-Ago | 1-Set Reg. Acad.)

Recepcién de Expedientes para Convalidacion por Traslado Externo,
31-Ago | 4-Set |Graduados y Titulados, 2da Carrera ¢ estudiantes con Licencia
Denegada

Procesamiento de retiro de asignaturas (Art. 66 del Reg. Acad.), hasta la

31-Ago | 9-Set 4ta semana de clases

31-Agosto |Inicio del Periodo Lectivo del Pregrado

Recuerda:

« Revisar el calendario especifico de matricula en la pagina web de la UNTELS y tener en
cuenta la fecha asignada para tu escuela profesional.

N° ESCUELA PROFESIONAL DIA

1 | INGENIERIA DE SISTEMAS 12 AGOSTO
2 | INGENIERIA MECANICA Y ELECTRICA 12 AGOSTO
3 | INGENIERIA ELECTRONICA Y TELECOMUNICACIONES 13 AGOSTO
4 | ADMINISTRACION DE EMPRESAS 14 AGOSTO
5 | INGENIERIA AMBIENTAL 14 AGOSTO
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« Los pagos de tasas académicas en general para el proceso de Matricula 2026-1l (sin
recargo) los pueden realizar del01 hasta el 17 de agosto. Es importante pagar con 24 horas

de anticipacion a tu fecha de matricula.

TRBUTO)  CONGEFTO ) MONTOS/

7410 Derecho de matricula ) 100.00

Soporte y ayuda
Si tienes dudas o inconvenientes durante el proceso de matricula, puedes contactar a

la Direccion de Registro Académico y Estadistica para recibir asistencia.

Personal de la Direccion de Registro Académico y Estadistica - DRAE

N° Datos Personales Correo
01 | Mirtha Ochoa Gamarra mochoa@untels.edu.pe
02 | Roberto Carlos Macalupu Ponce rmacalupu@untels.edu.pe
03 | Rosangela Sintia Alvarez Huerta ralvarez@untels.edu.pe
04 | Yolanda M. Villegas Remigio yvillegas@untels.edu.pe

M Registro.matricula@untels.edu.pe

@ 7158878

O 157 / 162 / 146

Horario de atencion

manana tarde
8:15am.A01:00 pm. 2:15.A04:00 pm.

iExito en tu proceso de matricula!



