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GUÍA PARA EL PROCESO DE MATRÍCULA 2026-II 

 

Esta guía ha sido diseñada con la finalidad de ayudar a los estudiantes de pregrado durante 
el proceso de matrícula y guiarlos a culminar dicho proceso con éxito en el semestre 
académico 2026-II, permitiendo a los estudiantes conocer cronogramas, horarios, requisitos 
y tributos de pago. Facilitará la selección de cursos, evitando cruces de horarios y asegura su 
correcta inscripción. 

Asegúrate de leer cuidadosamente cada paso y cumplir con los requisitos y plazos 
establecidos. 

1. Antes de la matricula 

1.1 Examen Médico los estudiantes de acuerdo con su código de ingreso deberán 
realizar el examen médico teniendo en cuenta el calendario establecido por la 
Dirección de Bienestar Universitario. De no realizar el examen médico 
oportunamente; no podrá acceder al sistema de matrícula. 

1.2 Verifica tu situación académica 

• Accede al sistema SIGU Alumno para verificar que todas tus notas del último ciclo 
académico estén registradas correctamente.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Ingresa usuario y contraseña 

Escribir el código captcha 
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• Revisa tu promedio ponderado del último ciclo cursado el que determinará el 
horario en el que podrás realizar tu matrícula. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.3 Realiza los pagos, según corresponda en la CAJA UNTELS o en el Banco de la 
Nación con 24 horas de anticipación a fin de que puedas registrar la matricula 
sin dificultad. 

• Ingresantes por las diversas modalidades: 
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• Estudiantes regulares:  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

• Matrícula extemporánea: Si realizas tu matricula fuera del plazo establecido en 
el calendario académico administrativo, deberás pagar adicionalmente S/20.00 
en la CAJA UNTELS o Banco de la Nación al tributo 8800-Matrícula Extemporánea. 

• Carné universitario: Paga S/17.70 por el carné universitario. Tener presente las 
fechas de trámite establecidas en el calendario de actividades académica 
administrativa 2026-II 

 

 

 

 

 

 

Recuerda, el carné universitario en el Perú es un documento oficial emitido por 
la Superintendencia Nacional de Educación Superior Universitaria (SUNEDU) y 
gestionado por la Dirección de Registro Académico y Estadística que identifica a 
los estudiantes matriculados en Universidades Públicas o Privadas. 

  

https://www.infobae.com/peru/2023/11/22/esta-es-la-vigencia-del-carnet-para-estudiantes-de-institutos-2023-segun-minedu/
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2. Proceso de matrícula 

La matrícula es un proceso personal y voluntario antes del inicio de cada semestre 
académico, por lo que es importante cumplir con todos los requisitos y plazos 
establecidos. 
 

2.1 Matrícula de ingresantes: se realiza de manera presencial en el ambiente designado 
por la Dirección de Registro Académico y Estadística, debiendo llevar: 

1. Copia de la constancia de ingreso, expedida por la Oficina Central de Admisión. 

2. Recibo de pago por derecho de matrícula. 

3. Recibo de pago del carné universitario. 

4. Copia del recibo de pago del carné de biblioteca. 

5. Copia de la constancia de examen médico, expedido por el servicio de salud 
de la UNTELS. 

6. Copia del DNI legible y vigente. 

7. Dos fotografías tamaño carné, a color, fondo blanco y sin anteojos. 

8. Fotografía digital según los requisitos de SUNEDU. (Ver Flujograma de 
matrícula de ingresantes) 

9. Un folder catálogo de 40 divisiones del color que identifica a la Facultad escuela 
profesional. 

 

FACULTAD ESCUELA PROFESIONAL COLOR MODELO 

CIENCIAS 
ADMINISTRATIVAS Y 

FINANCIERAS 

Administración de Empresas 
Naranja 

 

Marketing y Negocios Internacionales 

INGENIERÍA 
AMBIENTAL E 
INDUSTRIAL 

Ingeniería Ambiental  
Verde  

Ingeniería Industrial 

INGENIERÍA 
COMPUTACIONALES 

Ingeniería de Sistemas  

Rojo  Ingeniería en Ciencia de Datos e 
Inteligencia Artificial 

Ingeniería de Software 

INGENIERÍA 
MECÁNICA Y 

ELECTRÓNICA 

Ingeniería Electrónica y 
Telecomunicaciones  Azul  

Ingeniería Mecatrónica 
Ingeniería Mecánica y Eléctrica         Plomo 
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Ingresa usuario y contraseña 

Escribir el código captcha 

2.2 Matrícula Regular (Estudiantes del II al X Ciclo) 

• Acceso al sistema:  

Ingresa al portal web de la UNTELS: http://sigu.untels.edu.pe/matricula. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

• Horario de matrícula está sujeto a tu promedio ponderado del último ciclo. 

 

 

 

 

 

 

  

Horario de Matrícula 

Promedio Ponderado 

http://sigu.untels.edu.pe/matricula.
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• Registro de Asignaturas: 

1. Asignaturas aprobadas los estudiantes que en semestre académico anterior 
culminaron satisfactoriamente todas las asignaturas matriculadas del ciclo 
regular encontraran las asignaturas del semestre 2026-II seleccionadas, 
debiendo confirmar su matrícula dando clic en Procesar Matrícula.     

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2. Asignaturas desaprobadas debe priorizar el registro de las asignaturas 
desaprobadas o pendientes de ciclos inferiores. 
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3. Seleccionar asignatura y horario Presionando el botón AGREGAR en la 
Sección de Asignaturas y en el panel de la derecha se le mostrará el horario. 
Si están activos, seleccionar el horario que más le convenga 

 

 

 

 

 

 

 

 

Selecciona las asignaturas correspondientes a tu ciclo actual, respetando 
las asignaturas previas (Pre-requisitos). 

4. Conforme va seleccionando las asignaturas, el cuadro de horario 
seleccionado se irá actualizando, mostrándole lo seleccionado. 
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5. Evita cruces de horario ya que el sistema no permitirá matricularte. 

6. Verifica el aforo por cada asignatura, ya que tiene un número máximo de 
estudiantes, asegúrate de que haya cupo disponible. 

 

• PROCESAR MATRÍCULA: Una vez que hayas seleccionado todas las asignaturas, 
verifica detalladamente lo seleccionado, que no haya cruces de horario y haz clic 
en "procesar matrícula". Luego, descarga e imprime tu ficha de matrícula y 
fírmala. 

 

 

• Cierre la sesión de usuario: Para finalizar su matrícula, no olvidar cerrar su 
sesión de usuario. 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.3 Matrícula Especial 
¿Quiénes realizan Matrícula Especial?: 

a) Estudiantes que se matriculan en menos de 12 créditos. 
b) Estudiantes que no cursaron estudios en el semestre académico anterior por 

encontrarse en reserva de matrícula, abandono de estudios, cancelación de 
matrícula, reincorporación, actualización o levantamiento de suspensión. 
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Documentación Requerida: 
✓ Recibo de pago por Derecho de Matrícula. 
✓ Recibos de pagos según la condición académica. 
✓ Copia de la Resolución que indica tu condición académica 

 

 
 

1.4  Matrícula Extemporánea 
Si no realizaste tu matricula en las fechas establecidas en el calendario académico 
administrativo, deberás pagar adicionalmente al pago por Derecho de Matrícula 
S/20.00 al Tributo 08800, por matrícula extemporánea. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Nota: Para el proceso de matrícula especial y extemporánea debes acudir a la Dirección de 
Registro Académico y Estadística en la fecha programada según el calendario académico- 
administrativo para el semestre 2026-II en horario de oficina. 
 
2.3 TRÁMITES ACADÉMICO ADMINISTRATIVOS 

a) Reserva de Matrícula 
Es un trámite formal y voluntario que permite a los ingresantes, estudiantes de pregrado 
y posgrado presentar una solicitud a fin de reservar su matrícula por los semestres, 
permitidos sin perder su condición académica. 

 
 

D1-3  
Frente al Mini Auditorio 
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b) Actualización de Matrícula 
Si no te matriculaste en el período anterior (abandono) o fuiste separado temporalmente, 
puedes solicitar la actualización de tu matrícula presentando: 
1. Solicitud dirigida al Director de la Escuela Profesional. 
2. Copia del historial académico visado por la Dirección de Registro Académico y 

Estadística. 
3. Copia de la Resolución de abandono de estudios o separación temporal. 

 
c) Rectificación de Matrícula 

Si necesitas hacer cambios en tu matrícula (inclusión o exclusión de asignatura, 
cambio de sección o grupo de práctica), acudir a la escuela profesional de 
procedencia a fin de solicitar la rectificación de matrícula dentro del periodo 
establecido en el calendario académico administrativo. 

 
d) Convalidaciones 
Si eres ingresante por traslado externo debes presentar al director de la escuela 
profesional la solicitud de convalidación adjuntando: 

1. Certificados originales de la universidad donde cursaste estudios. 
2. Sílabos de las asignaturas a evaluar, debidamente firmados y sellados. 
3. Recibo de pago por asignatura a convalidar. 

Solo se atiende un proceso de convalidación por estudiante. 
 
2.5 Responsabilidades del estudiante 
 

• Verificar la información: Asegúrate de revisar todas las publicaciones en la página web 
de la UNTELS, redes sociales y correos institucionales. 

• Cumple con los plazos: Realiza tus pagos y matrícula dentro de las fechas establecidas. 
• Mantente informado: Revisa el calendario específico de matrícula para tu escuela 

profesional y sigue las normas y procedimientos establecidos. 
 

2.6 Programación 
 
Calendario académico – administrativo documento que resume el cronograma de 
actividades que se realizan durante el proceso de matrícula y, se publica en la página 
web de la UNTELS. 
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CALENDARIO ACADÉMICO - ADMINISTRATIVO 2026-II – PREGRADO 

INICIO FIN ACTIVIDADES ACADÉMICAS ADMINISTRATIVAS 

1-Ago 17-Ago 
Pago de tasas educacionales para el proceso de matrícula 2026-II  
(sin recargo) 

3-Ago 6-Ago Publicación de Carga Académica y Horario de Clases 

10-Ago 14-Ago Presentación de Sílabos Actualizados de Pregrado 

12-Ago 18-Ago 

Matrícula de PREGRADO según Calendario Específico: 
Regular 12 al 14 de agosto; Vía online (SIGUNET) 
Especial 17 de agosto; Presencial 
Extemporánea 18 agosto; Presencial 

17-Ago 19-Ago 
Ampliación de Crédito de acuerdo con el Art. 61 del Reglamento 
Académico 

17-Ago 19-Ago Presentación de solicitudes al VRA - Exoneración de tasas académicas 

18-Ago 9-Oct 
Presentación de solicitudes en Escuela Profesional:  
1. Reserva de Matrícula  
2. Cancelación de Matrícula 

18-Ago 28-Ago Matrícula de Ingresantes de pregrado 

31-Ago 1-Set 
Presentación de solicitudes para rectificación de matrícula (Art. 64 del 
Reg. Acad.) 

31-Ago 4-Set 
Recepción de Expedientes para Convalidación por Traslado Externo, 
Graduados y Titulados, 2da Carrera ó estudiantes con Licencia 
Denegada 

31-Ago 9-Set 
Procesamiento de retiro de asignaturas (Art. 66 del Reg. Acad.), hasta la 
4ta semana de clases 

31-Agosto Inicio del Periodo Lectivo del Pregrado 
 

Recuerda: 

• Revisar el calendario específico de matrícula en la página web de la UNTELS y tener en 
cuenta la fecha asignada para tu escuela profesional. 
 

N° ESCUELA PROFESIONAL DÍA 
1 INGENIERIA DE SISTEMAS 12 AGOSTO 
2 INGENIERÍA MECÁNICA Y ELECTRICA 12 AGOSTO 
3 INGENIERÍA ELECTRONICA Y TELECOMUNICACIONES 13 AGOSTO 
4 ADMINISTRACIÓN DE EMPRESAS 14 AGOSTO 
5 INGENIERÍA AMBIENTAL 14 AGOSTO 
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• Los pagos de tasas académicas en general para el proceso de Matrícula 2026-II (sin 

recargo) los pueden realizar del 01 hasta el 17 de agosto. Es importante pagar con 24 horas 
de anticipación a tu fecha de matrícula. 

 
 
 
 
 
 
Soporte y ayuda 

Si tienes dudas o inconvenientes durante el proceso de matrícula, puedes contactar a 
la Dirección de Registro Académico y Estadística para recibir asistencia.  

 

Personal de la Dirección de Registro Académico y Estadística - DRAE 

N° Datos Personales Correo 
01 Mirtha Ochoa Gamarra mochoa@untels.edu.pe 
02 Roberto Carlos Macalupu Ponce rmacalupu@untels.edu.pe 
03 Rosangela Sintia Alvarez Huerta ralvarez@untels.edu.pe 
04 Yolanda M. Villegas Remigio yvillegas@untels.edu.pe 

 

 

 

 
 

Horario de atención 
 

 

 

¡Éxito en tu proceso de matrícula! 

 

 Registro.matricula@untels.edu.pe 

 7158878 

 157  /  162  /  146 

mañana tarde 
8:15 am. A 01:00 pm. 2:15. A 04:00 pm. 


